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постановлением Избирательной
комиссии Кемеровской области – Кузбасса
от 30 декабря 2019 г. № 109/1048-6

Порядок хранения, передачи в архивы и уничтожения документов, 
связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного
самоуправления в Кемеровской области – Кузбассе
1. Общие положения
1.1.  Настоящий Порядок хранения, передачи в архивы и уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления в Кемеровской области – Кузбассе (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 12 июня 2002 года    № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон), Законом Кемеровской области от 30 мая 2011 года № 54-ОЗ «О выборах в органы местного самоуправления в Кемеровской области» (далее – Закон Кемеровской области) и определяет порядок хранения, передачи в архивы и уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления в Кемеровской области – Кузбассе. Используемые в настоящем Порядке понятия и термины применяются в том же значении, что и в Законе Кемеровской области.
1.2. Документация комиссий всех уровней, за исключением документов, перечисленных в пунктах 2.6, 3.7 Порядка, передается по акту в избирательную комиссию муниципального образования либо в избирательную комиссию, на которую были возложены полномочия  избирательной комиссии муниципального образования.
1.3. Документация избирательных комиссий хранится в охраняемых помещениях, доступ посторонних лиц в указанные помещения исключается.
1.4. Ответственность за сохранность документации, связанной с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления в Кемеровской области – Кузбассе, возлагается на председателя (заместителя председателя) и секретаря соответствующей избирательной комиссии до передачи документации в вышестоящую избирательную комиссию либо в архив.
1.5. По истечении сроков хранения, установленных настоящим Порядком, документы постоянного хранения передаются в соответствующий архив, а документы временного срока хранения уничтожаются в соответствии с настоящим Порядком.
1.6. В соответствии с пунктом 16 статьи 20 Федерального закона органы государственной власти Кемеровской области – Кузбасса, органы местного самоуправления, государственные и муниципальные учреждения, а также их должностные лица обязаны оказывать комиссиям содействие в реализации их полномочий, в частности, на безвозмездной основе предоставлять необходимые помещения, в том числе для хранения избирательной документации до передачи указанной документации в архив либо уничтожения по истечении сроков хранения, установленных законом, обеспечивать охрану предоставляемых помещений и указанной документации.
1.7. Прием документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления в Кемеровской области – Кузбассе, оформляется актом приема-передачи документов.
1.8. Архивные органы обеспечивают доступ к избирательной документации в соответствии с действующим законодательством.
1.9. В случае рассмотрения в суде жалоб на решение избирательной комиссии об итогах голосования, о результатах выборов, возбуждения уголовных дел, связанных с нарушением избирательных прав граждан Российской Федерации, сроки хранения соответствующей избирательной документации в избирательных комиссиях продлеваются до вступления в законную силу решения суда (прекращения дела в соответствии с законом).




2. Порядок и сроки хранения документов в избирательных комиссиях при проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования по мажоритарной избирательной системе 	

Подготовку и проведение выборов депутатов представительного органа муниципального образования осуществляют:
– избирательная комиссия муниципального образования (далее – ИКМО/ Комиссия), полномочия ИКМО могут быть возложены на иную избирательную комиссию;
– окружные избирательные комиссии (далее – ОИК), полномочия ОИК могут быть возложены на иную избирательную комиссию; 
– территориальные избирательные комиссии (в случае, если на территории муниципального образования действует две и более территориальных избирательных комиссии) (далее – ТИК);
– участковые избирательные комиссии (далее – УИК).
Кандидаты выдвигаются по соответствующему избирательному округу непосредственно.
2.1. В Комиссии подлежат хранению в течение пяти лет с последующей передачей на постоянное хранение в архив следующие документы, связанные с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления в Кемеровской области:
1) Протоколы заседаний Комиссии, решения Комиссии и документы к ним.
2) Письменные уведомления Комиссии о датах и местах проведения политическими партиями конференций (собраний), на которых рассматривались вопросы о выдвижении списков кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам.
3) Документы, представленные в Комиссию уполномоченными представителями политических партий для заверения списка кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам:
· письменные уведомления о выдвижении списков кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам;
· решение уполномоченного органа политической партии (иного общественного объединения) о делегировании лицу полномочий заверить список кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам (представляется в случае, если в уставе политической партии, иного общественного объединения такое лицо не определено);
· списки кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам;
· нотариально удостоверенная копия документа о государственной регистрации избирательного объединения, выданного федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций в сфере регистрации общественных объединений, а если избирательное объединение не является юридическим лицом, также решение о его создании;
·  для общественных объединений (за исключением политических партий, их региональных отделений и иных структурных подразделений)  копия устава общественного объединения, заверенная постоянно действующим руководящим органом общественного объединения;
· решение съезда политической партии (конференции или общего собрания ее регионального отделения, общего собрания иного структурного подразделения политической партии, а в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О политических партиях», соответствующего органа политической партии, ее регионального отделения или иного структурного подразделения), съезда (конференции, собрания) иного общественного объединения, его регионального или местного отделения о выдвижении кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам списком;
· заявления каждого из кандидатов о согласии баллотироваться в составе списка кандидатов, выдвинутых по одномандатным (многомандатным) избирательным округам данной политической партии, с обязательством в случае избрания прекратить деятельность, несовместимую со статусом депутата органов местного самоуправления в Кемеровской области;
· документ, подтверждающий согласование с соответствующим органом политической партии, иного общественного объединения кандидатур, выдвигаемых в качестве кандидатов, если такое согласование предусмотрено уставом политической партии, иного общественного объединения;
· заверенная уполномоченным представителем избирательного объединения копия паспорта каждого кандидата или документа, заменяющего паспорт гражданина;
· сведения о полном и кратком наименовании избирательного объединения;
· письменное уведомление об изменении одномандатного (многомандатного) избирательного округа, по которому первоначально был выдвинут кандидат;
· решение постоянно действующего руководящего органа политической партии, общественного объединения, либо решение уполномоченного на то органа избирательного объединения, принятое в соответствии с уставом  политической  партии, общественного объединения об изменении одномандатного (многомандатного) избирательного округа, по которому первоначально был выдвинут кандидат;
· письменное согласие кандидата на изменение одномандатного (многомандатного) избирательного округа.
4) Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений для регистрации и (или) прекращения полномочий уполномоченных представителей избирательных объединений:
· решения уполномоченных органов избирательных объединений о назначении уполномоченных представителей избирательных объединений, в том числе уполномоченных представителей избирательных объединений по финансовым вопросам; 
· решение съезда (конференции, общего собрания, заседания соответствующего органа) о делегировании полномочий по назначению и прекращению полномочий уполномоченных представителей избирательного объединения указанному органу политической партии (иного общественного объединения) в случае, если уполномоченные представители избирательного объединения назначаются решением органа, уполномоченного на то решением съезда политической партии (иного общественного объединения) либо конференции (общего собрания) регионального отделения политической партии (иного общественного объединения), иного структурного подразделения политической партии (иного общественного объединения), либо заседания иного органа политической партии (иного общественного объединения);
· списки уполномоченных представителей избирательных объединений;
· заявление каждого уполномоченного представителя избирательного объединения о согласии быть уполномоченным представителем;
· копии паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации, каждого уполномоченного представителя избирательного объединения;
· уведомление избирательного объединения о прекращении полномочий уполномоченного представителя избирательного объединения;
· решение уполномоченных органов избирательного объединения  о прекращении полномочий уполномоченного представителя избирательного объединения.
5) Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений для регистрации и (или) отзыва  доверенных лиц избирательных объединений (в случае назначения доверенных лиц):
· решение съезда (конференции, общего собрания, иного органа) избирательного объединения о назначении доверенных лиц избирательного объединения;
· решение съезда (конференции, общего собрания, заседания соответствующего органа) о делегировании полномочий по назначению доверенных лиц избирательного объединения указанному органу политической партии (иного общественного объединения) в случае, если доверенные лица избирательного объединения назначаются решением органа, уполномоченного на то решением съезда политической партии (иного общественного объединения) либо конференции (общего собрания) регионального отделения политической партии (иного общественного объединения), иного структурного подразделения политической партии (иного общественного объединения), либо заседания иного органа политической партии (иного общественного объединения);
· список доверенных лиц избирательного объединения;
· заявления граждан о согласии быть доверенными лицами избирательного объединения;
· копии приказов (распоряжений) об освобождении от служебных обязанностей на период осуществления полномочий доверенного лица (в том числе на период отпуска) в отношении лиц, находящихся на государственной или муниципальной службе;
· уведомление избирательного объединения об отзыве доверенных лиц;
· решение уполномоченных органов избирательного объединения  об отзыве доверенных лиц избирательного объединения.
6) Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений при назначении и прекращении полномочий членов Комиссии с правом совещательного голоса:
· решение уполномоченных органов избирательных объединений  о назначении членов Комиссии с правом совещательного голоса;
· письменное заявление гражданина о согласии на назначение членом Комиссии с правом совещательного голоса и копия паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации;
· решение уполномоченных органов избирательного объединения  о прекращении полномочий членов Комиссии с правом совещательного голоса.
7) Список назначенных наблюдателей в соответствии с пунктом 7-1 статьи 21 Закона Кемеровской области.
8) Документы окружных избирательных комиссий, переданные согласно пункту 2.3 настоящего Порядка.
2.2.  В Комиссии подлежат хранению не менее пяти лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав архивного фонда Российской Федерации либо подлежат уничтожению по акту в установленном порядке:
1) Отчет Комиссии о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов в органы местного самоуправления.
2) Сведения о размере и других условиях оплаты работы или услуг организаций, индивидуальных предпринимателей по изготовлению печатных агитационных материалов, уведомления о готовности выполнить работу, предоставить услуги.
3) Сведения об учете объема и стоимости оплаты эфирного времени, печатной площади вместе с уведомлением о готовности предоставить эфирное время и печатную площадь для проведения предвыборной агитации, представленные организациями телерадиовещания, редакциями периодических печатных изданий, редакциями сетевых изданий и типографиями.
4) Первичные финансовые документы, приложенные к финансовому отчету Комиссии, о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов.
5) Документы, приобщенные к первому экземпляру протоколов окружных, участковых избирательных комиссий об итогах голосования, о результатах выборов депутатов представительного органа муниципального образования. 
6) Документы Комиссии, касающиеся подготовки и проведения выборов депутатов представительного органа муниципального образования.
7) Документы окружных избирательных комиссий, переданные согласно пункту 2.4 настоящего Порядка.
2.3. Окружные избирательные комиссии после определения результатов выборов в органы местного самоуправления по одномандатному (многомандатному) избирательному округу, но до истечения срока ее полномочий передают в Комиссию следующие документы постоянного хранения:
1) Протоколы заседаний окружной избирательной комиссии, решения окружной избирательной комиссии и документы к ним.
2) Документы, представленные в ОИК кандидатами, выдвинутыми избирательными объединениями и включенными в заверенный Комиссией список кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам, а также кандидатами, выдвинутыми в порядке самовыдвижения:
· письменное уведомление о самовыдвижении гражданина Российской Федерации в качестве кандидата по одномандатному (многомандатному) избирательному округу;
· заявления кандидатов, выдвинутых в порядке самовыдвижения, об их согласии баллотироваться по одномандатному (многомандатному) избирательному округу с обязательством в случае избрания прекратить деятельность, несовместимую со статусом депутата органов местного самоуправления Кемеровской области – Кузбасса;
· копия паспорта кандидата (отдельных страниц паспорта, определяемых ЦИК России) или иных документов, заменяющих паспорт гражданина Российской Федерации;
· копии документов о смене фамилии, или имени, или отчества кандидатов (представленных в отношении кандидатов, менявших фамилию, или имя, или отчество);
· копии документов об образовании каждого из кандидатов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении кандидата о согласии баллотироваться;
· справки с основного места работы, копии трудовых книжек или иные документы каждого из кандидатов для подтверждения сведений об основном месте работы или службы, занимаемой должности (в случае отсутствия основного места работы или службы – о роде занятий);
· сведения о размере и об источниках доходов и имуществе, принадлежащем кандидатам на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах;
· документы, подтверждающие указанные кандидатами сведения о принадлежности к политической партии либо не более чем к одному иному общественному объединению и свой статус в этой политической партии, этом общественном объединении, подписанные уполномоченным лицом политической партии, общественного объединения либо уполномоченным лицом соответствующего структурного подразделения политической партии, общественного объединения;
· копия документа об осуществлении полномочий депутата соответствующего законодательного (представительного органа) на непостоянной основе;
· уведомление кандидата о несоздании избирательного фонда.
3) Документы, представляемые в ОИК кандидатами для регистрации и (или) прекращения полномочий уполномоченных представителей по финансовым вопросам (в случае назначения уполномоченных представителей по финансовым вопросам):
· письменное заявление кандидата о назначении уполномоченного представителя по финансовым вопросам;
· заявление уполномоченного представителя по финансовым вопросам о согласии быть уполномоченным представителем;
· копия нотариально удостоверенной доверенности уполномоченного представителя по финансовым вопросам;
· копия паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации, уполномоченного представителя кандидата по финансовым вопросам;
· заявление кандидата о прекращении полномочий уполномоченного представителя по финансовым вопросам.
4) Документы, представляемые в ОИК кандидатом при назначении и прекращении полномочий члена ОИК с правом совещательного голоса:
· заявление кандидата о назначении члена ОИК с правом совещательного голоса;
· письменное заявление гражданина о согласии на назначение членом ОИК с правом совещательного голоса и копия паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации;
· заявление кандидата о прекращении полномочий члена ОИК  с правом совещательного голоса.
5) Документы, представляемые в ОИК кандидатом для регистрации и отзыва доверенных лиц (в случае назначения доверенных лиц):
· заявление кандидата о назначении доверенных лиц;
· список доверенных лиц;
· заявления граждан о согласии быть доверенными лицами кандидата;
· копии приказов (распоряжений) об освобождении от служебных обязанностей на период осуществления полномочий доверенного лица (в том числе на период отпуска) в отношении лиц, находящихся на государственной или муниципальной службе;
· уведомление кандидата об отзыве доверенных лиц.
6) Документы, представляемые в ОИК для регистрации кандидата, выдвинутого избирательным объединением по одномандатному (многомандатному) избирательному округу или в порядке самовыдвижения:
· сведения об изменениях в ранее представленных данных о кандидате.
7) Документы о выбытии и отзыве кандидата: 
· заявление кандидата о снятии своей кандидатуры с выборов;
· решение уполномоченных органов избирательных объединений об отзыве кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам.
8) Заверенные копии приказов (распоряжений) об освобождении кандидатов, находящихся на государственной или муниципальной службе, либо работающих в организациях, осуществляющих выпуск средств массовой информации, от выполнения должностных или служебных обязанностей на время их участия в выборах депутатов органов местного самоуправления в Кемеровской области – Кузбассе.
9) Список членов ОИК с правом совещательного голоса, наблюдателей, в том числе иностранных (международных) наблюдателей, представителей средств массовой информации, присутствовавших при определении результатов выборов и составлении протокола.
10)  Первые экземпляры протоколов окружных избирательных комиссий о результатах выборов по одномандатному (многомандатному) избирательному округу и приобщенные к нему сводные таблицы о результатах выборов по одномандатному (многомандатному) избирательному округу, включающие в себя полные данные всех поступивших протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования, особые мнения членов ОИК, а также поступившие в ОИК в период, который начинается в день голосования и заканчивается в день составления ОИК протоколов о результатах выборов, жалобы (заявления) на нарушения федеральных законов, Закона Кемеровской области и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения либо их заверенные копии, решения либо заверенные копии решений ОИК о результатах выборов по одномандатному (многомандатному) избирательному округу.
11)  Копия приказа (иного документа) об освобождении избранного депутата представительного органа муниципального образования в Кемеровской области – Кузбассе от обязанностей, несовместимых со статусом депутата, либо копия документа, удостоверяющего, что им в пятидневный срок было подано заявление об освобождении от таких обязанностей.
12)  Документы участковых избирательных комиссий, переданные согласно пункту 2.7 настоящего Порядка.
2.4.  В окружной избирательной комиссии хранятся до истечения срока ее полномочий, а затем передаются в Комиссию следующие документы временного хранения (не менее пяти лет):
1) Отчеты окружных избирательных комиссий о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов представительных органов муниципальных образований в Кемеровской области – Кузбассе.
2) Первые и итоговые финансовые отчеты кандидатов.
3) Сведения о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов (при наличии данных сведений на бумажном носителе).
4) Экземпляры печатных предвыборных агитационных материалов (или их копии), экземпляры аудиовизуальных материалов, фотографии иных агитационных материалов, а также электронные образы этих предвыборных агитационных материалов в машиночитаемом виде, представленные кандидатом, со сведениями о месте нахождения (об адресе места жительства) организации (лица), изготовившей (изготовившего) и заказавшей (заказавшего) эти материалы.
5) Копия заверенного Комиссией списка кандидатов (заверенные выписки из указанного списка), выдвинутых избирательным объединением по одномандатным избирательным округам, поступившая из Комиссии.
6) Копии заявлений каждого из кандидатов о согласии баллотироваться в составе списка кандидатов, выдвинутых по одномандатным избирательным округам избирательным объединением, с обязательством в случае избрания прекратить деятельность, несовместимую со статусом депутата органов местного самоуправления Кемеровской области – Кузбасса, поступившие из Комиссии.
7) Информация о результатах проверок государственными органами сведений о размере и об источниках доходов кандидата, об имуществе, принадлежащем кандидату на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, сведений, указанных в заявлении кандидата о согласии баллотироваться, и иных сведений.
8) Первичные финансовые документы, приложенные к отчетам окружных избирательных комиссий о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов.
9) Приложенные к итоговым финансовым отчетам кандидатов первичные финансовые документы, подтверждающие поступление и расходование средств избирательного фонда.
10)  Документы, касающиеся подготовки и проведения выборов депутатов представительного органа муниципального образования, составленные окружными избирательными комиссиями.
11)  Документы участковых избирательных комиссий, переданные согласно пункту 2.8 настоящего Порядка.
2.5. В территориальной избирательной комиссии (если на нее возложены полномочия окружной избирательной комиссии) хранятся в течение пяти лет со дня опубликования итогов голосования и результатов выборов, а затем подлежат уничтожению по акту в установленном порядке:
1) Второй экземпляр протокола окружной избирательной комиссии о результатах выборов и приложенные к нему второй экземпляр сводной таблицы, копии особых мнений членов окружной избирательной комиссии с правом решающего голоса.
2) Заверенные копии жалоб (заявлений) на нарушения федеральных законов, Закона Кемеровской области, поступившие в окружную избирательную комиссию в период, который начинается в день голосования и заканчивается в день составления окружной избирательной комиссией протокола, и принятые по ним решения окружной избирательной комиссии.
2.6. В территориальной избирательной комиссии (если на нее возложены полномочия окружной избирательной комиссии и/или избирательной комиссии муниципального образования) хранятся в течение одного года со дня опубликования итогов голосования и результатов выборов, затем подлежат уничтожению по акту в установленном порядке:
1) Подписные листы с подписями избирателей, собранными в поддержку выдвижения кандидатов.
2) Протоколы об итогах сбора подписей избирателей.
3) Документы участковых избирательных комиссий, переданные согласно пункту 2.9 настоящего Порядка.
2.7. В участковой избирательной комиссии находятся до установления итогов голосования по избирательному участку, а затем передаются в ОИК (в ТИК с полномочиями ОИК) следующие документы постоянного хранения:
1) Список лиц, присутствующих при голосовании, подсчете голосов избирателей и составлении протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования.
2) Первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования и приложенные к ним особые мнения членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса.
3) Поступившие в день голосования и до окончания подсчета голосов в участковую избирательную комиссию жалобы (заявления) на нарушения федеральных законов, Закона Кемеровской области и принятые по ним решения.
4) Протоколы участковых избирательных комиссий об итогах голосования с отметкой «Повторный», «Повторный подсчет голосов».
2.8. Участковой избирательной комиссией после установления итогов голосования по избирательному участку передаются в окружную избирательную комиссию (в ТИК с полномочиями ОИК) следующие документы временного хранения (не менее пяти лет):
1) Протоколы заседаний участковых избирательных комиссий, решения участковых избирательных комиссий и документы к ним.
2) Второй экземпляр протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования и приложенные к ним заверенные копии особых мнений членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса.
3) Заверенные копии жалоб (заявлений) на нарушения федеральных законов, Закона Кемеровской области, поступившие в участковую избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, и принятые по ним решения участковой избирательной комиссии.
4) Документы, составленные участковой избирательной комиссией, не приложенные к протоколам об итогах голосования.
5) Отчеты участковых избирательных комиссий о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов в органы местного самоуправления.
6) Первичные финансовые документы, приложенные к отчету участковой избирательной комиссии о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов.
2.9. В участковой избирательной комиссии хранятся до установления итогов голосования по избирательному участку, а затем передаются в окружную избирательную комиссию (ТИК с полномочиями ОИК) следующие документы временного хранения (в течение одного года со дня опубликования итогов голосования и результатов выборов):
1) Опечатанные избирательные бюллетени.
2) Списки избирателей со всеми официальными документами уполномоченных органов.
3) Заявления граждан о включении их в список избирателей или о любой ошибке, неточности в сведениях о них, внесенных в список избирателей.
4) Заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования.

3. Порядок и сроки хранения документов в избирательных комиссиях при проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования по смешанной избирательной системе

Подготовку и проведение выборов депутатов представительного органа муниципального образования осуществляют:
· избирательная комиссия муниципального образования (далее – ИКМО/ Комиссия), полномочия ИКМО могут быть возложены на иную избирательную комиссию;
· окружные избирательные комиссии (далее – ОИК), полномочия ОИК могут быть возложены на иную избирательную комиссию;
· территориальные избирательные комиссии (в случае, если на территории муниципального образования действует две и более территориальных избирательных комиссий);
· участковые избирательные комиссии.
Кандидаты выдвигаются по одномандатным (многомандатным) избирательным округам непосредственно, а по единому избирательному округу – в составе единого списка кандидатов.
3.1. В Комиссии подлежат хранению в течение пяти лет с последующей передачей на постоянное хранение в архив:	
1) Протоколы заседаний Комиссии, решения Комиссии и документы к ним.
2) Письменные уведомления Комиссии о датах и местах проведения политическими партиями конференций (собраний), на которых рассматривались вопросы о выдвижении единого списка кандидатов, списка кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам.
3) Документы, представленные в Комиссию уполномоченными представителями избирательных объединений для заверения единого списка кандидатов, списка кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам:
· письменные уведомления о выдвижении единого списка кандидатов, списка кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам;
· решение уполномоченного органа политической партии (иного общественного объединения) о делегировании лицу полномочий заверить единый список кандидатов, список кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам (представляется в случае, если в уставе политической партии, иного общественного объединения такое лицо не определено);
· список кандидатов по единому избирательному округу, список кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам;
· нотариально удостоверенная копия документа о государственной регистрации избирательного объединения, выданного федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций в сфере регистрации общественных объединений, а если избирательное объединение не является юридическим лицом, также решение о его создании;
·  для общественных объединений (за исключением политических партий, их региональных отделений и иных структурных подразделений) копия устава общественного объединения, заверенная постоянно действующим руководящим органом общественного объединения;
· решение съезда политической партии (конференции или общего собрания ее регионального отделения, общего собрания иного структурного подразделения политической партии, а в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О политических партиях», соответствующего органа политической партии, ее регионального отделения или иного структурного подразделения), съезда (конференции, собрания) иного общественного объединения, его регионального или местного отделения о выдвижении списка кандидатов по единому избирательному округу, кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам списком;
· заявления каждого из кандидатов о согласии баллотироваться в составе единого списка кандидатов, списка кандидатов, выдвинутых по одномандатным (многомандатным) избирательным округам с обязательством в случае избрания прекратить деятельность, несовместимую со статусом депутата органов местного самоуправления в Кемеровской области – Кузбассе;
· официально заверенные постоянно действующими руководящими органами политических партий списки кандидатов, включенных в единый список кандидатов, список кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам, и являющихся членами данной политической партии;
· документ, подтверждающий согласование с соответствующим органом политической партии, иного общественного объединения кандидатур, выдвигаемых в качестве кандидатов, если такое согласование предусмотрено уставом политической партии, иного общественного объединения;
· заверенная уполномоченным представителем избирательного объединения копия паспорта каждого кандидата или документа, заменяющего паспорт гражданина;
· копии документов о смене фамилии, или имени, или отчества кандидатов из единого списка кандидатов, представленных в отношении кандидатов, менявших фамилию, или имя, или отчество;
· копии документов об образовании каждого из кандидатов из единого списка кандидатов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении кандидата о согласии баллотироваться, заверенные уполномоченным представителем избирательного объединения;
· справки с основного места работы, копии трудовых книжек или иные документы каждого из кандидатов из единого списка кандидатов для подтверждения сведений об основном месте работы или службы, занимаемой должности (в случае отсутствия основного места работы или службы – роде занятий), заверенные уполномоченным представителем избирательного объединения;
· документы, подтверждающие указанные кандидатами из единого списка кандидатов сведения о принадлежности к выдвинувшей их политической партии либо не более чем к одному иному общественному объединению и свой статус в этой политической партии, этом общественном объединении, подписанные уполномоченным лицом политической партии, общественного объединения либо уполномоченным лицом соответствующего регионального отделения политической партии, общественного объединения;
· справки из законодательных (представительных) органов государственной власти, представительных органов муниципальных образований об исполнении кандидатами из единого списка кандидатов, обязанностей депутата на непостоянной основе;
· сведения о размере и об источниках доходов каждого из кандидатов, включенных в единый список кандидатов, а также об имуществе, принадлежащем кандидатам на праве собственности, вкладах в банках, ценных бумагах;
· сведения о полном и кратком наименовании избирательного объединения;
· эмблема избирательного объединения;
· письменное уведомление об изменении одномандатного (многомандатного) избирательного округа, по которому первоначально был выдвинут кандидат;
· решение постоянно действующего руководящего органа политической партии, общественного объединения, либо решение уполномоченного на то органа избирательного объединения, принятое в соответствии с уставом политической партии, общественного объединения об изменении одномандатного (многомандатного) избирательного округа, по которому первоначально был выдвинут кандидат;
· письменное согласие кандидата на изменение одномандатного (многомандатного) избирательного округа.
4) Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений для регистрации и (или) прекращения полномочий уполномоченных представителей избирательных объединений, уполномоченных представителей избирательных объединений по финансовым вопросам:
· решения уполномоченных органов избирательных объединений о назначении уполномоченных представителей избирательных объединений, в том числе уполномоченных представителей избирательных объединений по финансовым вопросам; 
· решение съезда (конференции, общего собрания, заседания соответствующего органа) о делегировании полномочий по назначению и прекращению полномочий уполномоченных представителей избирательного объединения, в том числе уполномоченных представителей избирательных объединений по финансовым вопросам, указанному органу политической партии (иного общественного объединения) в случае, если уполномоченные представители избирательного объединения назначаются решением органа, уполномоченного на то решением съезда политической партии (иного общественного объединения) либо конференции (общего собрания) регионального отделения политической партии (иного общественного объединения), иного структурного подразделения политической партии (иного общественного объединения), либо заседания иного органа политической партии (иного общественного объединения);
· списки уполномоченных представителей избирательных объединений;
· заявление каждого уполномоченного представителя избирательного объединения, уполномоченного представителя избирательного объединения по финансовым вопросам о согласии быть уполномоченным представителем;
· копии нотариально удостоверенной доверенности уполномоченного представителя избирательного объединения по финансовым вопросам;
· копии паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации, каждого уполномоченного представителя избирательного объединения, уполномоченного представителя избирательного объединения по финансовым вопросам;
· уведомление избирательного объединения о прекращении полномочий уполномоченного представителя избирательного объединения, уполномоченного представителя избирательного объединения по финансовым вопросам;
· решение уполномоченных органов избирательного объединения о прекращении полномочий уполномоченного представителя избирательного объединения, уполномоченного представителя избирательного объединения по финансовым вопросам.
5) Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений для регистрации единых списков кандидатов:
· документ, подтверждающий открытие специального избирательного счета избирательного фонда политической партии;
· сведения об изменениях в едином списке кандидатов, произошедших после его заверения, уточнениях и дополнениях в сведениях о каждом кандидате из единого списка кандидатов.
6) Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений для регистрации и отзыва доверенных лиц избирательных объединений (в случае назначения доверенных лиц):
· решение съезда (конференции, общего собрания, иного органа) избирательного объединения о назначении доверенных лиц избирательного объединения;
· решение съезда (конференции, общего собрания, заседания соответствующего органа) о делегировании полномочий по назначению доверенных лиц избирательного объединения указанному органу политической партии (иного общественного объединения) в случае, если доверенные лица избирательного объединения назначаются решением органа, уполномоченного на то решением съезда политической партии (иного общественного объединения) либо конференции (общего собрания) регионального отделения политической партии (иного общественного объединения), иного структурного подразделения политической партии (иного общественного объединения), либо заседания иного органа политической партии (иного общественного объединения);
· список доверенных лиц избирательного объединения;
· заявления граждан о согласии быть доверенными лицами избирательного объединения;
· копии приказов (распоряжений) об освобождении от служебных обязанностей на период осуществления полномочий доверенного лица (в том числе на период отпуска) в отношении лиц, находящихся на государственной или муниципальной службе;
· уведомление избирательного объединения об отзыве доверенных лиц;
· решение уполномоченных органов избирательного объединения об отзыве доверенных лиц избирательного объединения.
7) Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений при назначении и прекращении полномочий членов Комиссии с правом совещательного голоса:
· решение уполномоченных органов избирательных объединений о назначении членов Комиссии с правом совещательного голоса;
· письменное заявление гражданина о согласии на назначение членом Комиссии с правом совещательного голоса и копия паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации;
· решение уполномоченных органов избирательного объединения о прекращении полномочий членов Комиссии с правом совещательного голоса.
8) Документы о выбытии кандидата и отзыве списка кандидатов по единому избирательному округу:
· заявление кандидата об отказе от дальнейшего участия в выборах;
· решение избирательного объединения об исключении кандидатов из единого списка кандидатов или об отзыве единого списка кандидатов.
9) Список назначенных наблюдателей в соответствии с пунктом 7-1 статьи 21 Закона Кемеровской области.
10) Первый экземпляр протокола Комиссии о результатах выборов по единому избирательному округу и приобщенные к нему сводная таблица, особые мнения членов Комиссии с правом решающего голоса.
11) Список членов Комиссии с правом совещательного голоса, в том числе зарегистрированных кандидатов или их доверенных лиц, наблюдателей, представителей средств массовой информации, присутствовавших при установлении результатов выборов и составлении протокола.
12) Жалобы (заявления) на нарушения федеральных законов, Закона Кемеровской области, поступившие в Комиссию в период, который начинается в день голосования и заканчивается в день составления протокола Комиссии о результатах выборов, и принятые по ним решения Комиссии.
13) Копии приказов (иных документов) об освобождении избранных депутатов от обязанностей, несовместимых со статусом депутата, либо копии документов, удостоверяющих, что ими в трехдневный срок со дня получения извещения об избрании было подано заявление с просьбой об освобождении от таких обязанностей.
14) Документы окружных избирательных комиссий, переданные согласно пункту 3.4 настоящего Порядка.
3.2. В Комиссии подлежат хранению не менее пяти лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав архивного фонда Российской Федерации либо подлежат уничтожению по акту в установленном порядке:
1) Отчет Комиссии о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов в органы местного самоуправления.
2) Первый и итоговый финансовые отчеты избирательных объединений.
3) Сведения о поступлении и расходовании средств избирательных фондов избирательных объединений (при наличии данных сведений на бумажном носителе).
4) Поступившие до дня голосования в Комиссию жалобы (заявления) на нарушения федеральных законов, Закона Кемеровской области и принятые по ним решения.
5) Экземпляры печатных агитационных материалов (или их копии), экземпляры аудиовизуальных материалов, фотографии иных агитационных материалов со сведениями о месте нахождения (об адресе места жительства) организации (лица), изготовившей (изготовившего) и заказавшей (заказавшего) эти материалы, представленные избирательными объединениями в Комиссию до начала их распространения.
6) Информация о результатах проверок государственными органами сведений о размере и об источниках доходов каждого кандидата из единого списка, об имуществе, принадлежащем такому кандидату на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, сведений, указанных в заявлении каждого кандидата из единого списка о согласии баллотироваться, и иных сведений.
7) Сведения о размере и других условиях оплаты работы или услуг организаций, индивидуальных предпринимателей по изготовлению печатных агитационных материалов.
8) Сведения о размере и других условиях оплаты эфирного времени, печатной площади вместе с уведомлением о готовности предоставить эфирное время и печатную площадь для проведения предвыборной агитации.
9) Протоколы о результатах жеребьевки по распределению бесплатного эфирного времени, бесплатной печатной площади, графики к ним.
10) Первичные финансовые документы, приложенные к отчету Комиссии о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов.
11) Приложенные к итоговым финансовым отчетам избирательных объединений первичные финансовые документы, подтверждающие поступление и расходование средств избирательных фондов.
12) Документы, приобщенные к первому экземпляру протокола Комиссии, окружных, участковых избирательных комиссий об итогах голосования, о результатах выборов депутатов представительного органа муниципального образования, подлинники и копии других документов Комиссии, касающиеся подготовки и проведения выборов депутатов представительного органа муниципального образования.
13) Документы окружных избирательных комиссий, переданные согласно пункту 3.5 настоящего Порядка.
3.3.  В Комиссии хранятся в течение одного года со дня опубликования итогов голосования и результатов выборов, затем  подлежат уничтожению по акту в установленном  порядке:
1) Подписные листы с подписями избирателей, собранными в поддержку выдвижения списка кандидатов (если в поддержку выдвижения списка кандидатов осуществлялся сбор подписей).
2) Протоколы об итогах сбора подписей избирателей (если в поддержку выдвижения списка кандидатов осуществлялся сбор подписей).
3.4.  Окружные избирательные комиссии после определения итогов голосования по единому округу, результатов выборов в органы местного самоуправления по одномандатному (многомандатному) избирательному округу, но до истечения срока их полномочий передают в Комиссию следующие документы постоянного хранения:
1) Протоколы заседаний окружной избирательной комиссии, решения окружной избирательной комиссии и документы к ним.
2) Документы, представленные в ОИК кандидатами, выдвинутыми избирательными объединениями и включенными в заверенный Комиссией список кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам, а также кандидатами, выдвинутыми в порядке самовыдвижения:
· письменное уведомление о самовыдвижении гражданина Российской Федерации в качестве кандидата по одномандатному (многомандатному) избирательному округу;
· заявления кандидатов, выдвинутых в порядке самовыдвижения, обих согласии баллотироваться по одномандатному (многомандатному) избирательному округу с обязательством в случае избрания прекратить деятельность, несовместимую со статусом депутата органов местного самоуправления Кемеровской области – Кузбасса;
· копия паспорта кандидата (отдельных страниц паспорта, определяемых ЦИК России) или иного документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации;
· копии документов о смене фамилии, или имени, или отчества кандидатов (представленных в отношении кандидатов, менявших фамилию, или имя, или отчество);
· копии документов об образовании каждого из кандидатов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении кандидата о согласии баллотироваться;
· справки с основного места работы, копии трудовых книжек или иные документы каждого из кандидатов для подтверждения сведений об основном месте работы или службы, занимаемой должности (в случае отсутствия основного места работы или службы – о роде занятий);
· сведения о размере и об источниках доходов и имуществе, принадлежащем кандидатам на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах;
· документы, подтверждающие указанные кандидатами сведения о принадлежности к политической партии либо не более чем к одному иному общественному объединению и свой статус в этой политической партии, этом общественном объединении, подписанные уполномоченным лицом политической партии, общественного объединения либо уполномоченным лицом соответствующего структурного подразделения политической партии, общественного объединения;
· копия документа об осуществлении полномочий депутата соответствующего законодательного (представительного органа) на непостоянной основе;
· уведомление кандидата о несоздании избирательного фонда.
3) Документы, представляемые в ОИК кандидатами для регистрации и (или) прекращения полномочий уполномоченных представителей по финансовым вопросам(в случае назначения уполномоченных представителей по финансовым вопросам):
· письменное заявление кандидата о назначении уполномоченного представителя по финансовым вопросам;
· заявление уполномоченного представителя по финансовым вопросам о согласии быть уполномоченным представителем;
· копия нотариально удостоверенной доверенности уполномоченного представителя по финансовым вопросам;
· копия паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации, уполномоченного представителя кандидата по финансовым вопросам;
· заявление кандидата о прекращении полномочий уполномоченного представителя по финансовым вопросам.
4) Документы, представляемые в ОИК кандидатом при назначении и прекращении полномочий члена ОИК с правом совещательного голоса:
· заявление кандидата о назначении члена ОИК с правом совещательного голоса;
· письменное заявление гражданина о согласии на назначение членом ОИК с правом совещательного голоса и копия паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации;
· заявление кандидата о прекращении полномочий члена ОИК с правом совещательного голоса.
5) Документы, представляемые в ОИК кандидатом для регистрации и отзыва доверенных лиц (в случае назначения доверенных лиц):
· заявление кандидата о назначении доверенных лиц;
· список доверенных лиц;
· заявления граждан о согласии быть доверенными лицами кандидата;
· копии приказов (распоряжений) об освобождении от служебных обязанностей на период осуществления полномочий доверенного лица (в том числе на период отпуска) в отношении лиц, находящихся на государственной или муниципальной службе;
· уведомление кандидата об отзыве доверенных лиц.
6) Документы, представляемые в ОИК для регистрации кандидата, выдвинутого избирательным объединением по одномандатному (многомандатному) избирательному округу или в порядке самовыдвижения:
· сведения об изменениях в ранее представленных данных о кандидате.
7) Документы о выбытии и отзыве кандидата:
· заявление кандидата о снятии своей кандидатуры с выборов;
· решение уполномоченных органов избирательных объединений об отзыве кандидатов по одномандатным (многомандатным) избирательным округам.
8) Заверенные копии приказов (распоряжений) об освобождении кандидатов, находящихся на государственной или муниципальной службе, либо работающих в организациях, осуществляющих выпуск средств массовой информации, от выполнения должностных или служебных обязанностей на время их участия в выборах депутатов органов местного самоуправления в Кемеровской области – Кузбассе.
9) Список членов ОИК с правом совещательного голоса, в том числе членов вышестоящих избирательных комиссий, зарегистрированных кандидатов или их доверенных лиц, наблюдателей, представителей средств массовой информации, присутствовавших при установлении результатов выборов, определении итогов голосования и составлении протоколов.
10) Первые экземпляры протоколов окружных избирательных комиссий о результатах выборов по одномандатному (многомандатному) избирательному округу и приложенные к ним сводные таблицы, особые мнения членов окружной избирательной комиссии с правом решающего голоса.
11) Первые экземпляры протоколов окружных избирательных комиссий об итогах голосования по единому избирательному округу на территории одномандатного округа и приложенные к ним сводные таблицы об итогах голосования, особые мнения членов окружных избирательных комиссий с правом решающего голоса.
12) Жалобы (заявления) на нарушения федеральных законов, Закона Кемеровской области, поступившие в окружные и территориальные избирательные комиссии в период, который начинается в день голосования и заканчивается в день составления окружной или территориальной избирательной комиссией протоколов, и принятые по ним решения окружной или территориальной избирательной комиссии.
13) Копия приказа (иного документа) об освобождении избранного депутата представительного органа муниципального образования в Кемеровской области – Кузбассе от обязанностей, несовместимых со статусом депутата, либо копия документа, удостоверяющего, что им в пятидневный срок было подано заявление об освобождении от таких обязанностей.
14) Документы участковых избирательных комиссий, переданные согласно пункту 3.8 настоящего Порядка.
3.5. В окружной избирательной комиссии хранятся до истечения срока ее полномочий, а затем передаются в Комиссию следующие документы временного хранения (не менее пяти лет):
1) Отчеты окружных избирательных комиссий о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов представительных органов муниципальных образований в Кемеровской области – Кузбассе.
2) Первые и итоговые финансовые отчеты кандидатов.
3) Сведения о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов (при наличии данных сведений на бумажном носителе).
4) Экземпляры печатных предвыборных агитационных материалов (или их копии), экземпляры аудиовизуальных материалов, фотографии иных агитационных материалов, а также электронные образы этих предвыборных агитационных материалов в машиночитаемом виде, представленные кандидатом,  со сведениями о месте нахождения (об адресе места жительства) организации (лица), изготовившей (изготовившего) и заказавшей (заказавшего) эти материалы.
5) Копия заверенного Комиссией списка кандидатов (заверенные выписки из указанного списка), выдвинутых избирательным объединением по одномандатным избирательным округам, поступившая из Комиссии.
6) Копии заявлений каждого из кандидатов о согласии баллотироваться в составе списка кандидатов, выдвинутых по одномандатным (многомандатным) избирательным округам избирательным объединением, с обязательством в случае избрания прекратить деятельность, несовместимую со статусом депутата органов местного самоуправления Кемеровской области – Кузбасса, поступившие из Комиссии.
7) Информация о результатах проверок государственными органами сведений о размере и об источниках доходов кандидата, об имуществе, принадлежащем кандидату на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, сведений, указанных в заявлении кандидата о согласии баллотироваться, и иных сведений.
8) [bookmark: _Hlk7384614]Первичные финансовые документы, приложенные к отчетам окружных избирательных комиссий о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов.
9) Приложенные к итоговым финансовым отчетам кандидатов первичные финансовые документы, подтверждающие поступление и расходование средств избирательного фонда.
10) Документы, касающиеся подготовки и проведения выборов депутатов представительного органа муниципального образования, составленные окружными избирательными комиссиями, не приложенные к первым экземплярам протоколов ОИК о результатах выборов по одномандатному (многомандатному) избирательному округу и об итогах голосования по единому избирательному округу на территории одномандатного округа.
11) Документы участковых избирательных комиссий, переданные согласно пункту 3.9 настоящего Порядка.
3.6. В территориальной избирательной комиссии (если на нее возложены полномочия окружной избирательной комиссии) хранятся в течение пяти лет со дня опубликования итогов голосования и результатов выборов, затем подлежат уничтожению по акту в установленном порядке:
1) Второй экземпляр протокола окружной избирательной комиссии о результатах выборов и приложенные к нему второй экземпляр сводной таблицы, копии особых мнений членов окружной избирательной комиссии с правом решающего голоса.
2) Второй экземпляр протокола окружной избирательной комиссии об итогах голосования по единому избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа и приложенные к нему второй экземпляр сводной таблицы, копии особых мнений членов окружной избирательной комиссии с правом решающего голоса.
3) Заверенные копии жалоб (заявлений) на нарушения федеральных законов, Закона Кемеровской области, поступившие в окружную избирательную комиссию в период, который начинается в день голосования и заканчивается в день составления окружной избирательной комиссией протокола, и принятые по ним решения окружной избирательной комиссии.
3.7. В территориальной избирательной комиссии (если на нее возложены полномочия окружной избирательной комиссии и/или избирательной комиссии муниципального образования) хранятся в течение одного года со дня опубликования итогов голосования и результатов выборов, затем подлежат уничтожению по акту в установленном порядке: 
1) Подписные листы с подписями избирателей, собранными в поддержку выдвижения кандидатов.
2) Протоколы об итогах сбора подписей избирателей.
3) Документы участковых избирательных комиссий, переданные согласно пункту 3.10 настоящего Порядка.
3.8. В участковой избирательной комиссии находятся до установления итогов голосования по избирательному участку, а затем передаются в окружную избирательную комиссию следующие документы постоянного хранения:
1) Список лиц, присутствующих при голосовании, подсчете голосов избирателей и составлении протокола участковой избирательной комиссии членов участковой избирательной комиссии об итогах голосования. 
2) Первые экземпляры протоколов № 1 и № 2 участковых избирательных комиссий об итогах голосования и приложенные к ним особые мнения членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса.
3) Жалобы (заявления) на нарушения федеральных законов, Закона Кемеровской области, поступившие в участковую избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, и принятые по ним решения участковой избирательной комиссии.
4) Протоколы участковых избирательных комиссий об итогах голосования с отметкой «Повторный», «Повторный подсчет голосов».
3.9. Участковой избирательной комиссией после установления итогов голосования по избирательному участку передаются в окружную избирательную комиссию следующие документы временного хранения (не менее пяти лет):
1) Протоколы заседаний участковых избирательных комиссий, решения участковых избирательных комиссий и документы к ним.
2) Вторые экземпляры протоколов № 1 и № 2 участковой избирательной комиссии об итогах голосования и приложенные к нему заверенные копии особых мнений членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса.
3) Заверенные копии жалоб (заявлений) на нарушения федеральных законов, Закона Кемеровской области, поступившие в участковую избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, и принятые по ним решения участковой избирательной комиссии.
4) Документы, касающиеся подготовки и проведения выборов депутатов  представительных органов муниципальных образований Кемеровской области – Кузбасса, составленные участковой избирательной комиссией, не приложенные к протоколам об итогах голосования.
5) Отчеты участковых избирательных комиссий о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов в органы местного самоуправления.
6) Первичные финансовые документы, приложенные к отчету участковой избирательной комиссии о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов.
3.10. Участковой избирательной комиссией после установления итогов голосования по избирательному участку передаются в окружную избирательную комиссию следующие документы временного хранения (в течение одного года со дня опубликования итогов голосования и результатов выборов):
1) Опечатанные избирательные бюллетени.
2) Списки избирателей.
3) Заявления граждан о включении их в список избирателей  или о любой ошибке, неточности в сведениях о них, внесенных в список избирателей.
4) Заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования.

4. Порядок уничтожения документов

4.1. Уничтожение документов производится по истечении сроков их хранения, установленных в соответствии с разделами 2 и 3 настоящего Порядка, только после проведения отбора документов, подлежащих передаче на постоянное хранение в архив, и утверждения описи этих документов экспертно-проверочной комиссией архивного управления Кемеровской области.
4.2. Документы уничтожаются по акту, подписанному лицами, которые провели их экспертизу, и утвержденному председателем соответствующей избирательной комиссии (прилагается).
4.3. Уничтожение производится в присутствии двух членов соответствующей избирательной комиссии с правом решающего голоса путем сжигания, измельчения на кусочки размером не более 2,5 кв. см, растворения или химического разложения, превращения в бесформенную массу или порошок. При уничтожении документов должна быть исключена возможность ознакомления посторонних лиц с уничтожаемыми документами, неполного уничтожения документов, позволяющего восстановить их.
4.4. Документы, содержащие конфиденциальную информацию, подлежат уничтожению только путем сжигания в присутствии двух членов соответствующей избирательной комиссии с правом решающего голоса.
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	Приложение
к Порядку хранения, передачи в архивы
и уничтожения документов, связанных
с подготовкой и проведением
выборов в органы местного самоуправления
в Кемеровской области – Кузбасса 



	Наименование избирательной комиссии 
АКТ 
«____»__________ 20__ г  № _____

	УТВЕРЖДАЮ

Председатель избирательной комиссии
_______________________________________
(подпись, фамилия, инициалы)
_______________________________________
(дата, печать)



о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению 

На основании постановления Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса от _________ 2019 года № ___/____«О Порядке хранения, передачи в архивы и уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления в Кемеровской области – Кузбассе» и Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25 августа 2010 года № 558, отобраны к уничтожению в связи с утратой практической ценности и истечением установленных сроков хранения следующие документы:
	№
п/п
	Заголовок дела 
групповой заголовок документов
	Крайние даты
дела
(документов)
	Номера описей
	Индекс дела по номенклатуре или номер дела по описи
	Кол-во ед. хр.
	Сроки хранения и номера статей 
по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	



Итого: ____________________________ ед. хр. за __________________________ годы
Описи дел постоянного хранения за _____ годы утверждены экспертно-проверочной комиссией ______________________________________________________________________
                                                                   (наименование архивного органа)    
(протокол от «__» _________ 20___ г. № _________).



Наименование должности лица,
проводившего экспертизу ценности документов          ___________            _________________
                                                                                                                                    (подпись)                                   (инициалы, фамилия)  


СОГЛАСОВАНО
Протокол экспертной комиссии
от ___________ № _____

Документы в количестве _____________________________________________ ед. хр.
(цифрами и прописью)
весом _____________ кг. сданы в _________________________________________________
(наименование организации)

на уничтожение по приемосдаточной накладной от __________ № _____________________

	______________________________________
(должность лица, сдавшего документы)
	_______________________
(подпись)
	__________________
(инициалы, фамилия)




Присутствовали при уничтожении документов:

	______________________________
(должность представителя избирательной комиссии)
	_______________
(подпись)
	______________
(инициалы, фамилия)


	______________________________________________
(должность представителя избирательной комиссии)
	_______________________
(подпись)
	__________________
(инициалы, фамилия)


	
	
	



