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УТВЕРЖДЕНО

постановлением

Избирательной комиссии

Кемеровской области – Кузбасса 

от 28 марта 2024 г. № 96/693-7
ПОЛОЖЕНИЕ

о поощрениях Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса
1. Виды поощрений
1.1.  Избирательная комиссия Кемеровской области – Кузбасса устанавливает следующие виды поощрений:

а) награждение Почетной грамотой Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса (приложение № 6);

б) поощрение благодарственным письмом Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса (приложение № 7);
в) объявление благодарности председателя Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса (приложение № 8).
1.2. К поощрениям относятся и другие единовременные поощрения, порядок и условия выплат которых осуществляются в соответствии с Положением о премировании государственных гражданских служащих Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, утвержденным постановлением Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса.

2. Право внесения предложений по поощрениям

2.1. Почетная грамота Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса (далее – Почетная грамота) является высшей формой поощрения Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса (далее – Комиссия). С представлением (приложение № 1) к награждению Почетной грамотой могут выступать председатель, заместитель председателя, секретарь, члены Комиссии, руководители управлений и отделов аппарата Комиссии, а также председатели  территориальных  избирательных комиссий Кемеровской области – Кузбасса.

2.2. Благодарственное письмо Комиссии (далее – благодарственное письмо) является формой поощрения Комиссии. С представлением (приложения № 2, 3) о поощрении благодарственным письмом могут выступать председатель, заместитель председателя, секретарь, члены Комиссии, руководители управлений и отделов аппарата Комиссии, а также председатели территориальных избирательных комиссий Кемеровской области – Кузбасса.

2.3. Благодарность председателя Комиссии (далее – благодарность председателя) является формой поощрения. Со служебной запиской об объявлении благодарности председателя (приложение № 4) могут выступать заместитель председателя, секретарь, члены Комиссии, руководители управлений и отделов аппарата Комиссии, а также председатели территориальных избирательных комиссий Кемеровской области – Кузбасса.

2.4. В случаях несоответствия представляемых лиц требованиям, установленным настоящим Положением о поощрениях Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса (далее – Положение), Комиссия вправе принять решение о поощрении по представлению председателя Комиссии.

3. Основания для поощрения

3.1. Почетной грамотой награждаются члены Комиссии, руководители, работники управлений и отделов аппарата Комиссии, члены иных избирательных комиссий Кемеровской области – Кузбасса, в том числе работающие в Комиссии на непостоянной основе, за безупречную и эффективную работу по подготовке и проведению выборов.
К награждению Почетной грамотой представляются лица, участвовавшие в организации и проведении двух федеральных и (или) нескольких региональных и местных избирательных кампаний, кампаний референдума, имеющие, как правило, благодарственное письмо. Повторное награждение Почетной грамотой производится не ранее чем через пять лет после предыдущего награждения при наличии конкретных заслуг.
3.2. Благодарственным письмом поощряются члены Комиссии, руководители, работники управлений и отделов аппарата Комиссии, члены иных избирательных комиссий Кемеровской области – Кузбасса, в том числе работающие в Комиссии на непостоянной основе, за успешную работу по подготовке и проведению выборов либо в иных случаях по решению руководства Комиссии.
Благодарственным письмом могут быть поощрены представители органов государственной власти, органов местного самоуправления, средства массовой информации, организации, граждане Кемеровской области – Кузбасса за оказание содействия и существенную помощь в организации и проведении выборов.
3.3. Благодарность председателя Комиссии объявляется членам Комиссии, руководителям, работникам управлений и отделов аппарата Комиссии, членам иных избирательных комиссий Кемеровской области – Кузбасса, в том числе работающим в Комиссии на непостоянной основе, за активное содействие и существенную помощь в организации и проведении выборов, за выполнение отдельных поручений, за организацию и проведение отдельных мероприятий, либо в иных случаях по решению председателя Комиссии.

3.4. Период между поощрениями Комиссии должен быть, как правило, не менее двух лет, а в период проведения федеральных избирательных кампаний – не менее шести месяцев.

4. Порядок подготовки и рассмотрения предложений
по вопросам поощрения
4.1. Прием документов по вопросам награждения (поощрения) производится организационно-методическим отделом Комиссии. Оригиналы, электронный вид документов, представленные для награждения (поощрения), визируются у заместителя председателя, секретаря, члена Комиссии, руководителей управлений и отделов аппарата Комиссии в соответствии с распределением обязанностей по направлениям деятельности. Документы с резолюцией передаются консультанту организационно-методического отдела Комиссии  (ответственному за работу по вопросам государственной службы и кадров, противодействия коррупции) для подготовки проекта постановления (распоряжения) о награждении (поощрении).

4.2. Награждение Почетной грамотой, поощрение благодарственным письмом оформляется постановлением Комиссии. К проектам постановлений, рассматриваемым на заседании Комиссии, прилагаются следующие документы:

к награждению Почетной грамотой, поощрению благодарственным письмом – представление (приложение № 1, 2, 3).
4.3. Поощрение благодарностью председателя Комиссии оформляется распоряжением Комиссии.

4.4. Рассмотрение документов по вопросам награждения членов избирательных комиссий приостанавливается до окончания избирательной кампании, проведения референдума в случае, если в период рассмотрения вопроса о поощрении кандидат, представленный к награждению, является членом избирательной комиссии, комиссии референдума, проводящей назначенные основные выборы или референдум, или является членом вышестоящей комиссии, осуществляющей контроль за соблюдением избирательных прав граждан Кемеровской области – Кузбасса и права на участие в референдуме.

5. Вручение и учет поощрений

5.1. Вручение поощрений Комиссии осуществляется, как правило, в торжественной обстановке председателем Комиссии или лицом им уполномоченным. 

5.2. Оформление и учет Почетных грамот, благодарственных писем, благодарностей председателя Комиссии осуществляет консультант организационно-методического отдела Комиссии  (ответственный за работу по вопросам государственной службы и кадров, противодействия коррупции).

5.3. Сведения о поощрениях вносятся в трудовую книжку, личное дело, личную карточку, а также в ГАС «Выборы» в раздел «Кадры».
5.4. В случае награждения Почетной грамотой, благодарственным письмом, объявления благодарности председателя оформляется согласие на обработку персональных данных (приложение № 5).

Приложение № 1
к Положению о поощрениях

Избирательной комиссии

Кемеровской области – Кузбасса
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

к награждению Почетной грамотой 
Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса

	1
	Фамилия, имя, отчество
	

	2
	Дата рождения (число, месяц, год)
	

	3
	Должность, место работы 
	

	4
	Образование (какое учебное заведение и когда окончил(а), специальность и квалификация по образованию)
	

	5
	Ученая степень, ученое звание, какими государственными наградами награжден(а) и даты награждений
	

	6
	Сведения о награждении ЦИК России,  Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, иные награждения 
	

	7
	Стаж работы, в том числе в избирательной системе
	

	8
	Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению
	


Согласие на обработку персональных данных ____________________ получено.
                                                                           ФИО награждаемого

подпись заместителя председателя, или секретаря Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, или члена Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса с правом решающего голоса; руководителя управления или отдела аппарата Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса (для награждения специалистов управлений и отделов аппарата Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса); председателя нижестоящей избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса  (заместителя председателя при награждении председателя)

______________

               (дата)

	
	Приложение № 2
к Положению о поощрениях

Избирательной комиссии

Кемеровской области – Кузбасса


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

к поощрению благодарственным письмом Избирательной комиссии 

Кемеровской области – Кузбасса

(для физического лица)

	1. 
	Фамилия, имя, отчество
	

	2. 
	Дата рождения (число, месяц, год)
	

	3. 
	Должность, место работы
	

	4. 
	Сведения о награждении ЦИК России, Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, иные награждения
	

	5. 
	Краткая характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к поощрению
	


Согласие на обработку персональных данных ____________________ получено.
                                                                        ФИО награждаемого

подпись

заместителя председателя, или секретаря Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, или члена Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса с правом решающего голоса; руководителя управления или отдела аппарата Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса (для награждения специалистов управлений и отделов аппарата Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса); председателя нижестоящей избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса  (заместителя председателя при награждении председателя)
______________

               (дата)

	
	Приложение № 3
к Положению о поощрениях

Избирательной комиссии

Кемеровской области – Кузбасса


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

к поощрению благодарственным письмом 

Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса 

(для юридического лица)

	1
	Название организации
	

	2
	Фамилия, имя, отчество и должность руководителя
	

	3
	Сведения о награждении ЦИК России,  Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, иные награждения
	

	4
	Краткая характеристика с указанием конкретных заслуг организации, принимавшей активное участие и оказавшей содействие в подготовке и проведении выборов
	


подпись

заместителя председателя, или секретаря Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, или члена Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса с правом решающего голоса; руководителя управления или отдела аппарата Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса (для награждения специалистов управлений и отделов аппарата Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса); председателя нижестоящей избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса  (заместителя председателя при награждении председателя)
______________

               (дата)

	
	Приложение № 4
к Положению о поощрениях

Избирательной комиссии

Кемеровской области – Кузбасса


Председателю 

Избирательной комиссии

Кемеровской области – Кузбасса 

Служебная записка

об объявлении благодарности председателя
Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса  

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество, место работы, должность, краткая характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к поощрению

	1
	

	2
	

	3
	


подпись

заместителя председателя, или секретаря Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, или члена Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса с правом решающего голоса; руководителя управления или отдела аппарата Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса  (для награждения специалистов управлений и отделов аппарата Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса ); председателя нижестоящей избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса  (заместителя председателя при награждении председателя)
______________

               (дата)

Приложение № 5
к Положению о поощрениях

Избирательной комиссии

           Кемеровской области – Кузбасса

СОГЛАСИЕ 
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я, ________________________________________________________________________,

                                                                                           (ФИО)

паспорт ___________выдан __________________________________________________,
                                         (серия, номер)                                                                        (когда и кем выдан)
адрес регистрации:___________________________________________________________,

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:

фамилия, имя, отчество;

дата и место рождения;

адрес и место жительства и регистрации;

паспорт (серия, номер, когда и кем выдан);

должность, место работы, стаж работы;

сведения об образовании;

сведения о награждении наградами;

сведения о наличии (об отсутствии) судимости, в том числе снятой или погашенной в установленном федеральным законом порядке;

иные сведения, содержащие персональные данные, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки 
в целях принятия Избирательной комиссией Кемеровской области – Кузбасса решения о награждении (поощрении).

Я ознакомлен(а) с тем, что:

согласие на обработку персональных данных может быть отозвано 
на основании письменного заявления в произвольной форме;

в случае отзыва согласия на обработку персональных данных
Избирательная комиссия Кемеровской области – Кузбасса вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения, возложенных законодательством Российской Федерации и Кемеровской области – Кузбасса на Избирательную комиссию Кемеровской области – Кузбасса функций, полномочий и обязанностей.

 "____" ___________ 20___ г.                       _______________ /_______________/

                                                                                  Подпись                         Расшифровка подписи
Приложение № 6
к Положению о поощрениях

Избирательной комиссии

           Кемеровской области – Кузбасса

Описание Почетной грамоты
Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса

Почетная грамота Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса (далее – Почетная грамота) оформляется на листе плотной матовой бумаги формата А3.

Внешний разворот Почетной грамоты содержит оригинальный фоновый орнамент в обрамлении гильоширной рамки, выполненной узором серебристого цвета.

На лицевой стороне Почетной грамоты прописными буквами в две строки серебряным тиснением выполнена надпись «ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА».

Внутренний разворот Почетной грамоты содержит такие же фоновый орнамент и рамку, что и внешний.

В правой части внутреннего разворота вверху размещено изображение эмблемы Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, справа располагается надпись «Избирательная комиссия Кемеровской области – Кузбасса», напечатанная прописными буквами в четыре строки. В центре располагается надпись в три строки «ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ – КУЗБАССА НАГРАЖДАЕТ», далее  грамотой, а также размещается текст с указанием конкретных заслуг в соответствии с формулировкой постановления Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса о награждении Почетной грамотой.
В нижней части Почетной грамоты располагаются надпись «Председатель Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса», инициалы и фамилия председателя Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, а также изображение круглой гербовой печати Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса.
Почетная грамота помещается в темно-синюю папку, на лицевой стороне которой изображена эмблема Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, выполненная серебряным тиснением. Внутренний разворот папки оформлен белой муаровой выклейкой.
Приложение № 7
к Положению о поощрениях

Избирательной комиссии

           Кемеровской области – Кузбасса

Описание благодарственного письма
Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса
Благодарственное письмо Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса (далее – благодарственное письмо) оформляется на листе плотной матовой бумаги формата А4. В верхней части листа размещено изображение эмблемы Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, справа располагается надпись «Избирательная комиссия Кемеровской области – Кузбасса», напечатанная прописными буквами в четыре строки. В центре располагается надпись в две строки «БЛАГОДАРСТВЕННОЕ ПИСЬМО». По периметру листа серебряной краской отпечатана гильоширная рамка.

В содержательной части, для физического лица,  указываются фамилия, имя, отчество поощренного благодарственным письмом в дательном падеже, для юридического лица наименование организации и/или фамилия, имя, отчество и должность руководителя организации. Далее следует текст с указанием конкретных заслуг в соответствии с формулировкой постановления Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса о поощрении благодарственным письмом.
В нижней части благодарственного письма располагаются надпись «Председатель Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса», инициалы и фамилия председателя Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, а также изображение круглой гербовой печати Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса.
Благодарственное письмо помещается в папку с клапаном, изготовленную из дизайнерской бумаги. На лицевой стороне обложки размещено изображение эмблемы Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, справа располагается надпись «Избирательная комиссия Кемеровской области – Кузбасса», напечатанная прописными буквами в четыре строки серебряной краской.
Приложение № 8
к Положению о поощрениях

Избирательной комиссии

           Кемеровской области – Кузбасса

Описание благодарности председателя
Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса
Благодарность председателя Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса (далее – благодарность председателя) оформляется на листе плотной матовой бумаги формата А4. В верхней части листа размещено изображение эмблемы Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, справа располагается надпись «Избирательная комиссия Кемеровской области – Кузбасса», напечатанная прописными буквами в четыре строки. По периметру листа серебряной краской отпечатана гильоширная рамка.

В содержательной части помещается текст в соответствии с формулировкой распоряжения Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса об объявлении благодарности следующего содержания:

              «Уважаемый(ая) ______________________________!

(имя, отчество)

Благодарю Вас за _________________________________________________.".

(перечисляются конкретные успехи,

за которые объявляется благодарность)

В нижней части благодарности председателя располагаются надпись «Председатель Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса», инициалы и фамилия председателя Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, а также изображение круглой гербовой печати Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса.

